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РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН

МАГАРАМКЕНТСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

«СЕЛЬСОВЕТ  МАГАРАМКЕНТСКИЙ»

368780, с.Магарамкент, ул.Ленина, 7.                                  e-mail: magaramkent@e-dag.ru

23.01.2025 г.                                                                                               № 21
                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ        
Об утверждении  административного регламента администрации сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт  в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных  участков в собственность бесплатно  на территории  сельского поселения  «сельсовет Магарамкентский».
         В соответствии с пунктом 3 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», подпунктом 2 части 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», статьями 6, 13 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом МОСП «сельсовет Магарамкентский»       

                                              ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный  регламент администрации сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района  по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных  участков в собственность бесплатно  на территории сельского поселения «сельсовет Магарамкентский»  Магарамкентского района РД.
2.Постановление Администрации  «сельсовет Магарамкентский» от 24.07.2013 г. № 21г «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги « Выдача  постановлений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства» признать утратившим силу.
3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации  сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава администрации

СП «сельсовет Магарамкенсткий»                                       А.М.Муслимов
Утвержден

постановлением администрации  

с/п «сельсовет Магарамкентский»
                                                                             от23.01.2025 г. №  21  
  Административный регламент
администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учёт граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента.

      
1.1. Административный регламент администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учёт граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно» (далее – «регламент» и «муниципальная услуга» соответственно) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района, ее должностных лиц.
1.2. Регламент регулирует порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации района, учреждениями и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
                                           2. Круг заявителей.
  2.1. Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Дагестан, относящиеся к категории граждан, имеющих право на получение в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района, в порядке, установленном Законом Республики Дагестан от 29.12.2017 №116 «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений в Республике Дагестан» (далее - заявители).

2.1.1. Граждане, имеющие трех и более детей (включая усыновленных (удочеренных), переданных под опеку (попечительство), пасынков (падчериц);

2.1.2. Семьи, имеющие детей-инвалидов (в том числе усыновленных (удочеренных), переданных под опеку (попечительство);
2.1.3. Инвалиды первой, второй групп;
2.1.4. Лица, репрессированные по политическим мотивам и впоследствии реабилитированным;
2.1.5. Лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденным орденами и медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны;
2.1.6. Одинокие матери (отцы), имеющим несовершеннолетних детей (в том числе усыновленных (удочеренных), переданных под опеку (попечительство);
2.1.7. Граждане, лишившиеся жилого помещения, находящегося у них на праве собственности и являющегося для таких граждан единственным, в результате чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера, а также в ходе ее ликвидации;
       2.1.8. Члены семей, указанных в пп. 2.1.2 п. 2.1 подраздела 2 регламента, являющимся главами крестьянских (фермерских) хозяйств или членами таких хозяйств, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
2.2. Земельные участки предоставляются в собственность бесплатно при соблюдении следующих требований:
- заявители, указанные в пп. 2.1.1.- 2.1.8  п.2.1 подраздела 2 регламента, проживают на территории сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД;

 
- заявители, указанные в пп. 2.1.7 п.2.1 подраздела 2  регламента, не имеют в собственности либо на ином праве земельные участки, предназначенные для индивидуального жилищного строительства;

-  лица, состоящие в зарегистрированном браке, матери (отцы), не состоящие в зарегистрированном браке, усыновители (усыновитель), опекуны (опекун), попечители (попечитель) совместно проживают на территории муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района  с тремя детьми (включая усыновленных (удочеренных), переданных под опеку (попечительство), пасынков (падчериц), возраст которых на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка не превышает 18 лет и (или) 23 лет, при условии обучения на указанную дату данных детей, достигших возраста 18 лет, в общеобразовательных организациях, в профессиональных образовательных организациях, в образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения (в случае, предусмотренном пп. 2.1.1 п. 2.1 подраздела 2 регламента);

- лица, состоящие в зарегистрированном браке, матери (отцы), не состоящие в зарегистрированном браке, усыновители (усыновитель), опекуны (опекун), попечители (попечитель) совместно проживают с ребенком, которому на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка установлена категория ребенок-инвалид, на территории муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД;

- заявитель, в том числе являющийся усыновителем, опекуном, попечителем, совместно проживает с несовершеннолетним ребенком на территории муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД;

- заявители состоят на учете в качестве лиц, нуждающихся в жилых помещениях (при подаче заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно (далее - заявление о предоставлении земельного участка) для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный земельный участок);

2.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый «заявитель») при наличии доверенности. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) путем размещения информации на сайте администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД, региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – РПГУ), едином портале государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ);

б) посредством телефонной связи;

в) должностным лицом администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкаентского района РД, ответственным за предоставление муниципальной услуги при непосредственном обращении заявителя в администрацию района;

г) посредством ответов на письменные и (или) электронные обращения заявителей в администрацию муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкаентского района РД.

д) посредством размещения информационных материалов на информационных стендах (стойках).

3.1.1. На сайте администрации района, на РПГУ, ЕПГУ в целях информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

в) срок предоставления муниципальной услуги;

г) результаты предоставления муниципальной услуги;

д) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на сайте администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкаентского района РД, на РПГУ, ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

3.1.2. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД  должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), должность и проинформировать обратившихся по интересующим их вопросам.

Информирование по телефону о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

3.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги должностным лицом администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД предоставляется следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

б) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также перечне документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

в) о сроках предоставления муниципальной услуги;

г) об основаниях для отказа/приостановления муниципальной услуги;

д) о месте размещения на сайте администрации района, РПГУ, ЕПГУ информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

е) о местонахождении и графике работы администрации района;

ж) о справочных телефонах администрации района, о почтовом адресе администрации;

з)  о возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.1.4. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в электронной форме.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа, в том числе в форме электронного документа (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией), на обращение заинтересованного лица в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3.1.5. Текст регламента размещается на информационных стендах (стойках) в местах предоставления муниципальных услуг на бумажных носителях в формате А4.

3.2. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, телефонах структурного подразделении администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД, ответственного за предоставление муниципальной услуги, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, об адресе официального сайта и электронной почты  администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД, размещена на главной странице сайта администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД в разделе «Муниципальные услуги», в РГУ, РПГУ и ЕПГУ. Администрация муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в соответствующем разделе сайта администрации и РГУ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: 
«Постановка на учёт граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно»
5. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский».
Участие в предоставлении муниципальной услуги МФЦ не предусмотрено.

5.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

5.2.1. В порядке межведомственного информационного взаимодействия со следующими организациями:

- филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по РД  («ФКП Росреестра» по РД);

- Федеральной налоговой службой;

5.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
6.  Описание  результата предоставления муниципальной услуги. 

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

- постановление администрации района о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно;

- постановление администрации об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
7. Срок предоставления муниципальной услуги.

7.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет  не более 30 дней и складывается из следующих сроков:

- прием, регистрация заявления и документов – 1 день;

- рассмотрение, принятие решения о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет, подготовка постановления и уведомления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет, их подписание – в течение 29 дней со дня регистрации заявления, включая организацию межведомственного информационного взаимодействия;

7.2. Вручение (направление) заявителю  уведомления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет с приложением постановления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет -  не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о постановке гражданина на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно или об отказе в постановке на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно.

8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на сайте администрации  муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД.
Администрация муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в соответствующем разделе сайта администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» и РГУ.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

9.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

9.1.1. заявление о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, бесплатно, в соответствии с приложением 1 к регламенту (далее - заявление).
9.1.2. документ, удостоверяющий личность заявителя, при личном обращении заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (предоставляется копия, без возврата); 

9.1.3. свидетельства о рождении каждого из детей (в случае, предусмотренном пп. 2.1.1,  пп. 2.1.2, пп. 2.1.6, пп. 2.1.8 п. 2.1  подраздела 2  регламента (предоставляется копия, без возврата);

      9.1.4. документ, подтверждающий усыновление (удочерение) детей установление опеки (попечительства) над ними (в случае, предусмотренном пп. 2.1.1, пп. 2.1.2, п.п. 2.1.6, пп. 2.1.8 п. 2.1  подраздела 2  регламента) (предоставляется копия, без возврата);
9.1.5. справка об обучении из образовательной организации (для детей, достигших возраста 18 лет, обучающихся в общеобразовательных организациях, в профессиональных образовательных организациях, в образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения (в случае, предусмотренном пп. 2.1.1, пп. 2.1.6 п. 2.1  подраздела 2 регламента) (предоставляется оригинал без возврата);
9.1.6. свидетельство о рождении ребенка-инвалида, документов, подтверждающих его усыновление (удочерение), установление опеки (попечительства) над ним (в случае, предусмотренном  пп. 2.1.2 п. 2.1  подраздела 2 регламента) (предоставляется копия, без возврата);

9.1.7. справка, подтверждающая факт установления инвалидности ребенку-инвалиду, за исключением случая, когда указанные сведения содержатся в федеральном реестре инвалидов (в случае, предусмотренном  пп. 2.1.2 п. 2.1  подраздела 2 регламента) (предоставляется копия, без возврата);

9.1.7.1. свидетельства о рождении иных детей (предоставляется копия, без возврата);
9.1.8. справка, подтверждающая факт установления инвалидности первой или второй группы гражданину (за исключение случая, когда указанные сведения содержатся в федеральном реестре инвалидов) (в случае, предусмотренном в п.п. 2.1.3 п. 2.1  подраздела 2 регламента) (предоставляется копия, без возврата);
9.1.9. документ о реабилитации в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» (в случае, предусмотренном пп. 2.1.4 п. 2.1  подраздела 2  регламента) (предоставляется копия, без возврата);
9.1.10. удостоверение, подтверждающее принадлежность гражданина к категории лиц, репрессированных по политическим мотивам и впоследствии реабилитированных, проработавших в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденных орденами и медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны (предоставляется копия, без возврата);

9.1.11. свидетельство о расторжении брака, свидетельство о заключении брака и свидетельство о смерти одного из супругов (предоставляется копия, без возврата);

9.1.12. документ, подтверждающий утрату жилого помещения в случае,  предусмотренном пп 2.1.7 п. 2.1  подраздела 2 регламента (предоставляется копия, без возврата);
9.1.13.  документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на утраченное жилое помещение, если право на такое жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН) (предоставляется копия, без возврата);

9.1.14. соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, если крестьянское (фермерское) хозяйство создано более чем одним лицом (в случае,  предусмотренном пп. 2.1.8 п. 2.1  подраздела 2 регламента) (предоставляется копия, без возврата).
9.2. Документы, указанные в пп. 9.1.1 - 9.1.6, 9.1.7.1, 9.1.9 - 9.1.14 п. 9.1 подраздела 9 регламента, предоставляются заявителем в обязательном порядке.

Документ, указанный в пп. 9.1.13, в случае, если  право на такое жилое помещение зарегистрировано в ЕГРН, может быть запрошено должностным лицом  в порядке межведомственного информационного взаимодействия в ФКП «Росреестра» по РД.
9.3. Документы, указанные в пп. 1.9.7,  9.1.8  п.9.1 подраздела 9 регламента заявитель вправе представить по собственной инициативе. В случае, если заявитель не представил данные документы по собственной инициативе, должностное лицо запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия в Федеральном реестре инвалидов.
10. Способы получения документов заявителем и порядок их представления:

10.1. По выбору заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, предусмотренные в п.9.1.2 - 9.1.14 регламента, представляются в администрацию муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД посредством личного обращения заявителя в администрацию, либо направления по почте, либо посредством ЕПГУ. 
Факт подтверждения направления документов, указанных в п. 9.1.1 - 9.1.14 подраздела 9 регламента, по почте лежит на заявителе.

Для получения муниципальной услуги на ЕПГУ заявитель (представитель заявителя) авторизуется на ЕПГУ посредством Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет заявление с использованием специальной интерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявление отправляется в администрацию муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД.
10.2. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов является наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  или  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

12.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

12.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

12.2.1. Несоответствие гражданина и (или) лиц кругу заявителей, указанных в подразделе 2 регламента;

12.2.2. Подача заявления о постановке на учет и документов лицом, не  уполномоченным на осуществление таких действий. 

12.2.3.  Несоответствие заявителя требованиям, указанным в п. 2.2 подраздела 2 регламента:

13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

15. Сроки и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении услуги, в т.ч. в электронной форме. 

Датой представления заявления является дата его регистрации. 

При поступлении заявления в администрацию муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкенсткий» Магарамкентского района РД в письменной форме (по почте, при личном обращении в аппарат администрации) должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов), регистрирует заявление в соответствующем журнале учета входящих документов; при личном обращении заявителя с заявлением по его просьбе на втором экземпляре заявления специалист ставит подпись и дату приема заявления.
Срок регистрации заявления – 1 рабочий день. 

В случае, если заявление поступает в администрацию муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД по почте, срок исчисляется со дня регистрации поступившего в администрацию муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД заявления (документов, к нему прилагаемых).  

 При поступлении  заявления в электронной форме через ЕПГУ поступившее заявление и документы переносятся на бумажный носитель и передаются на регистрацию должностному лицу администрации, ответственному за прием и регистрацию документов.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме.
16. Исчерпывающий перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

- прием и регистрация заявления и документов;

- рассмотрение заявления и документов, организация межведомственного информационного взаимодействия, подготовка проекта постановления администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, либо проекта  постановления администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магармкентского района РД об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно;
- выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю.

17. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала данной административной процедуры является представление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо администрации, ответственные за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов).

Время приема документов составляет не более 15 минут.

При личном обращении заявителя должностное лицо администрации, ответственный за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов), удостоверяет личность заявителя, принимает заявление и документы и регистрирует их в соответствии с порядком, установленным в администрации района.

При поступлении документов по почте должностное лицо администрации района, ответственное за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов), принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

- проверяет правильность доставки корреспонденции: целостность конвертов и другой упаковки;

- вскрывает конверт и регистрирует заявление в соответствии с порядком, установленным в администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД.

При поступлении заявления и документов через ЕПГУ, должностное лицо  распечатывает поступившие заявление и документы. В дальнейшем работа с заявлением в электронной форме через ЕПГУ  ведется как с письменным заявлением в соответствии с настоящим регламентом.

Критерием принятия решения при исполнении данной административной процедуры является поступление в администрацию муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов и передача их должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

18. Рассмотрение заявления и документов, организация межведомственного информационного взаимодействия, подготовка проекта постановления администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентскогорайона РД о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, либо проекта  постановления администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала данной административной процедуры является поступление заявления и документов, указанных в пп. 9.1.1. п. 9.1  подраздела 9 регламента, должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после поступления к нему зарегистрированных заявления и документов рассматривает их и в день поступления в работу заявления и документов организует межведомственное и внутриведомственное взаимодействие, в рамках которых запрашивает следующие документы:
- в Федеральной налоговой службе – выписку из федерального реестра инвалидов (в случае обращения за услугой заявителей, указанных в пп. 2.1.2, 2.1.3 п.2.1 подраздела 2 регламента, и не предоставивших документ по собственной инициативе);

- в ФКП Росреестра» по РД – выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (в случае обращения за услугой заявителей, указанных в пп. 2.1.7 п.2.1 подраздела 2 регламента, при условии, что сведения об объекте содержатся в ЕГРН. В противном случае заявитель предоставляет такой документ в обязательном порядке).
- в  аппарате администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД - документ, подтверждающий постановку гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях (при подаче заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта (приусадебный земельный участок), за исключением заявителей, указанных в пп. 2.1.5 п. 2.1 подраздела 2 регламента.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является регистрация постановления администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, либо проекта  постановления администрации района об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, в журнале регистраций постановлений администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 29 дней.
19. Выдача (направление) результата муниципальной услуги заявителю. 
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является поступление в администрацию муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкенсткого района РД подписанного главой администрации и зарегистрированного постановления о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, либо постановления об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней извещает заявителя о принятом администрацией района решении и вручает заявителю лично под роспись письменное уведомление с приложением постановления администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкенсткий» Магарамкенсткого района РД о постановке на учёт граждан, в качестве лиц имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно,  либо постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; либо  направляет соответствующее уведомление по почте заказным письмом с уведомлением; либо направляет результат муниципальной услуги через ЕПГУ.
Критерием принятия решения при исполнении административной процедуры является подписанное главой администрации и зарегистрированное постановление о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, либо постановление об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно. 

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю подписанного постановления администрации района о постановке на учёт граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно,  либо постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата является регистрация в журнале исходящей корреспонденции уведомления о выдаче (направлении)  заявителю постановления администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД о постановке на учёт граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно,  либо постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения данной процедуры составляет -  не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о постановке гражданина на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно или об отказе в постановке на учет в целях предоставления земельных участков в собственность бесплатно.

IV. Формы контроля

за исполнением административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкенсткий» Магарамкенсткого района РД.
Должностные лица несут ответственность за:

- прием и регистрацию заявления и документов - должностное лицо администрации,  ответственный за прием и регистрацию документов;

- проверку заявления и документов, подготовку и обеспечение подписания письма об отказе в приеме заявления и документов, проектов постановления администрации о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков собственность бесплатно, либо постановление администрации об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков собственность бесплатно - должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- организацию межведомственного информационного взаимодействия - должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- передачу (направление) заявителю письма об отказе в приеме заявления и документов, проектов постановления администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД  либо об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков собственность бесплатно - должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной  услуги.

Ответственность должностных лиц администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Помимо текущего контроля предоставления муниципальной услуги, должностными лицами администрации района проводятся плановые проверки полноты и качества предоставления данной муниципальной услуги. Плановые проверки проводятся один раз в год.  

При обращении заявителя с жалобой на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД проводятся внеплановые проверки. Внеплановые проверки проводятся главой администрации или лицами, уполномоченными главой администрации на проведение внеплановых проверок.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Контроль полноты и качества предоставления данной муниципальной услуги осуществляется главой администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации. 

22. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица несут ответственность за:

- прием и регистрацию заявления и документов - должностное лицо администрации, ответственный за прием и регистрацию документов;

- проверку заявления и документов, подготовку и обеспечение подписания письма об отказе в приеме заявления и документов, проектов постановления администрации о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков собственность бесплатно, либо постановления администрации об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков собственность бесплатно - должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- организацию межведомственного информационного взаимодействия - должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

- передачу (направление) заявителю письма об отказе в приеме заявления и документов,  постановления администрации района о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков собственность бесплатно, либо постановление администрации об отказе в постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков собственность бесплатно - должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной  услуги.

Ответственность должностных лиц администрации района закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

23. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

В целях контроля за предоставлением  муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право запросить и получить, а должностные лица администрации обязаны им предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, относящимися к предоставлению муниципальной услуги, а также непосредственно затрагивающими их права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

По результатам рассмотрения документов и материалов граждане, их объединения и организации вправе направлять в администрацию предложения, рекомендации по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента, которые подлежат рассмотрению в установленном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих
24. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации, либо муниципального служащего администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации, либо муниципального служащего администрации при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

29. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

- путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за рассмотрение жалобы;

- путем взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за рассмотрение жалобы, с заявителями по почте, по электронной почте;

- посредством информационных материалов, которые размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования сельского поселения «сельсовет Магарамкентский» Магарамкентского района РД.
-посредством информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в помещении администрации.

30. Предмет жалобы.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования (далее – жалоба) могут быть действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также случаи, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления  муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказа в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требования внесения заявителем при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- отказа администрации, должностного лица  администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;

         - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

       - приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами, нормативными правовыми актами администрации;

        - требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
31. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

31.1. Жалоба рассматривается администрацией. Жалобы на решения, принятые главой администрации, подаются в администрацию и рассматриваются непосредственно главой администрации.

31.2. В случае если в компетенцию администрации не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

31.3. Уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица администрации обеспечивают:

- прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела административного регламента;

- направление жалобы в уполномоченный на ее рассмотрение орган или уполномоченному на ее рассмотрение должностному лицу, в случае если принятие решения по жалобе не входит в их компетенцию.

32. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

32.1. Жалоба подается в администрацию района в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

32.2. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации, должностного лица администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

32.3. В случае,  если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

32.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставлении услуги (в месте, где заявитель подавал заявление о предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

32.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- единого портала.

